Pélyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK
a timogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa osszesllitdsahoz

Altalanos kévetelmények

1. Az elszdmoldshoz csatolni sziikséges a tAmogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszdmolds részét képezd valamennyi dokumentum mésolataira r4 kell vezetni a tamogatasi
megallapodds azonosité szimit, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat
datummal.

3. Az elszdmolads — illetve hidnypétlassal kiegészitett — tartalma alapjan térténik az elszdmolas
értékelése (elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

4. Az elszamoldsnak a tdmogatdsi megéllapodds alapjon szakmai beszdmolét és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszimolé tartalmi kévetelményei

A szakmai beszdmol6 olyan irédsos anyag, melyben tényszeriien Osszegezni kell a palyazatban vallalt
feladatok megval6sitdsat.

Az 4ltaldnos megfogalmazis nem elfogadhatd!

A beszimolénak a miikodéssel dsszefiiggs, konkrét és ellenérizhets adatokat, tényeket kell
tartalmaznia.

A szakmai beszdmol6 akkor fogadhatd el, ha a tamogatasi cél megvaldsitdsara vonatkozé tényeket,
adatokat a timogatott hiteles dokumentaciéval is alatdmasztotta.

Pénziigyi elszamolis tartalmi kévetelményei

A pénziigyi elszdmoldsnak a tdmogatis felhasznalasat igazolé szamlik, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimoldsba bekeriils szamlikat, bizonylatokat a Tdmogatisi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kit6ltott szdmladsszesitének megfelel§ sorrendben (ezen beliil lehetbleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben)
kell Gsszedllitani oly moédon, hogy a tételes ellenérzés sordn a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szdmla) csak akkor sziamolhat6 el a timogatis terhére, ha az aldbbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:
a) a bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen kitsltve!

b) megfelel a vonatkozé jogszabélyoknak, kiilondsen az 4ltalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi
CXXVIL torvény, valamint a szidmvitelrél szl6 2000. évi C. torvény eldirasainak (pl. a kidllit6
neve, cime, addszdma; vevé neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitoltottek és olvashatoak).



c) kizarélag a palyazati kiirdsban meghatirozott iddszakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatok el.
A szamléhoz csatolni kell a hozza tartozd teljesitésigazolast (pl. szallitolevél, atadas-atvételi
jegyzOkonyv), de az az eredeti szdmlara is felvezethetd.
Tovébba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. 4tutalassal teljesitett
szamlanal bankszdmlakivonat, készpénzfizetéses szdmla esetén kiaddsi pénztirbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazolo6 csekk);

d) kizarolag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képviseldje ravezette a timogatési megallapodas azonosité szamét, az elszamolni kivant
Osszeget (ha az nem a bizonylaton szerepl6 teljes 6sszeg) és az alabbi zaradékot: ,,az eredetivel
mindenben megegyezd mdsolat, a tdmogatisi bsszeg mds célra nem lett elszdmolva”.

a) a bizonylatnak ald kell tdmasztania a tdmogatott palydzatiban megjelélt és tamogatott
koltségeknek a tdmogatasi célhoz valé kapcsolédasat. Ennek alétdmasztasa térténhet egyrészt a
megvett dru vagy szolgiltatis tételes felsoroldsaval (nem elegends, ha csak az szerepel, hogy
»megbizas” vagy ,,megéllapodds” szerint), méasrészt a szdmldhoz tartozé megallapodas, elkiildstt
és visszaigazolt megrendelés, szor6anyag, stb benytijtasaval. Ezeket kotelezd csatolni a kévetkezd
bizonylatok esetén:

e haaszamlan erre val hivatkozas van;

e a100.000 forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén;

o  bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Az egyes, elszimolhaté koltségek elszamoldsara vonatkozo6 altalanos tudnivalok és
kovetelmények

a) Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):
Személyi jellegii kiaddsnak szamit a tényleges lebonyolitishoz sziikséges szakmai/szakértéi
munkék dija (pl. megbizdsi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatarsak bérének,
Jarulékainak tdmogathat6 része, tovabba az dnkéntesek koltségtéritése.
A személyi jellegii kiadds elszimolhatd, ha a tdmogatasi célhoz kézvetleniil kapcsoléds, annak
megvaldsitasi id8szakdra sz6lé olyan kozremiikddéshez kothetd, amely a benyujtott szakmai
beszdmoldval is 6sszhangban van.
A fentiek bizonyitdsara csatolni sziikséges a kézremiikddére vonatkozé:
- munkaszerz6dés, munkakdori leiras hiteles masolatat,
- megbizési vagy onkéntes szerz8dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozd
megallapodés hiteles mésolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatdsahoz
kapcsoléddan a feladatot ellaté megbizott/snkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;
- teljesitésigazolas hiteles maésolatdt a megbizasi, onkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozo szerzddések esetén;
- a kifizetések (pl. atutaldsokat tanusité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

b) Utiksltség:

o Gépjarmiihasznalat esetén benytjtandé dokumentumok:
- a gépjarmiihasznalattal kapcsolatos ksltségek (pl. kélesonzési/iizemanyag koltség, autopilya dij)
kifizetését igazol6 bizonylat,
- forgalmi engedély hitelesitett mésolata;



- Utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmi tipusat,
forgalmi rendszamét, a fogyasztisi normét az utazds idépontjat, az utazds céljat, a kozforgalmi
titvonalon megtett kilométerek szdmat;

- kikiildetési rendelvény hiteles mésolata tdmogatott szervezet tagja, munkatdrsa, Onkéntese
tulajdondban 1évé gépjarmil hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildsttek nevét, az
utazds konkrét céljat, itvonaldt, megtett it hosszéit, valamint az utazé jogviszonydnak igazoldsét
(pl. munkaszerzddés);

- a bérleti, kolcsénadési szerz6dés hitelesitett mésolata kdlesénzott/bérelt gépjarmii hasznélata
esetén.

Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benytjtasdval szimolhat6 el:
- az utazdshoz vasarolt jegy és tdmogatott nevére/cimére sz616 szamla,

- kifizetést igazol6 bizonylat

- kikiildetési rendelvény hiteles misolata,

c¢) Miikodési koltségek:

koziizemi szamlak

bérleti dij

telefon és internet kltség,
konyvelés és banki k6ltség.





