Palyazati kiiras melléklete
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KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszdmolasa Osszeallitadsdhoz

Altalanos kévetelmények

1. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a timogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentum maésolataira ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonositd szamat, a tiamogatott képviseletére jogosult személy alairasat datummal.

3. Az elszamolasnak a tamogatasi megallapodas alapjan szakmai beszamoldt és pénziigyi elszamolast
kell tartalmaznia.

Az elszamolas — illetve hidnypoétlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése

(elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

Szakmai beszamold tartalmi kvetelményei

A szakmai beszamold olyan irasos anyag, melyben tényszerlien Gsszegezni kell a palyazatban vallalt

feladatok megvaldsitasat.

Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhatd!

A szakmai beszamolonak konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia, kiilondsen a

megvaldsitasi idopontok, helyszinek, résztvevok 1étszama, a lebonyolitasba bevont kdzremiikodok (pl.

Onkéntesek, szakértok, eldaddk) szama, kozremiik6doi orak szama.

A szakmai beszamold akkor fogadhatd el, ha a tdmogatasi cél megvaldsitasara vonatkozo tényeket,

adatokat a tdmogatott hiteles dokumentacioval is alatamasztotta. Ezért kiillonosen az alabbiakat

sziikséges csatolni a beszamoléhoz:

- fotédokumentécié (min. 10 foto);

- atamogat6 tamogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon térténd
megjelenésre);

- atamogatasi célt megvalositasat igazolo kiadvany(pl. plakat, széréanyag, molind) masolata.

Pénziigyi elszamolas tartalmi kdvetelményei

A pénziigyi elszdmolasnak a tadmogatas felhasznalasat igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszamolasba bekeriilé szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz. melléklet
szerinti, kitoltott szamladsszesitének megfeleld sorrendben (ezen beliil lehetdleg a szamla — kifizetési
bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben) kell 6sszeallitani
oly médon, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhaté el a tamogatis terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:
a) abizonylat a timogatott nevére €s cimére legyen kit5ltve!

b) megfelel a vonatkozo jogszabalyoknak, kiiléndsen az altalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi
CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény elbirasainak pl. a kiallitd



d)

neve, cime, adészdma; vevd neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitsltottek €s olvashatoak.

kizarolag a palyazati kiirdsban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatdk el. A szamlahoz csatolni kell a hozza tartozo teljesitésigazolast (pl.
szallitolevél, atadas-atvételi jegyzokonyv), de az az eredeti szamlara is felvezethetd.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazold bizonylatot is (pl. 4tutaldssal teljesitett
szdmlanal bankszdmlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadési pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

kizarélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyéra a
tdmogatott képviseldje ravezette a tamogatdsi megallapodds azonositd szamat. A masolati
példanyon pedig feltiintetésre keriil az elszamolni kivant sszeg (ha az nem a bizonylaton szerepld
teljes dsszeg) és az alabbi zaradék: ,,az eredetivel mindenben megegyezd masolat, a timogatasi
Osszeg mas célra nem lett elszamolva”.

a bizonylatnak ald kell tamasztania a tamogatott palydzatiban megjeldlt és tadmogatott

koltségeknek a tdmogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) valé kapcsolddasat. Ennek

alatdmasztdsa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgiltatds tételes felsoroldsaval (nem

elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas” vagy ,,megéllapodas™), masrészt a szdmladhoz

tartozd megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, szérbanyag, stb benytjtasaval.

Ezeket kotelezd csatolni a kévetkezd bizonylatok esetén:

e ha a szamlan erre val6 hivatkozas van;

e 2 100.000 forint értékhatart meghalado értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén,;

e Dbérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Egyes koltségek elszamolasara vonatkozo altalanos tudnivalok

a) Személyi jellegti kiadas (bérek, bérjellegli koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegli kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitdshoz sziikséges szakmai/szakért6i
munkék dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatarsak bérének,
jarulékainak tdmogathatd része, tovabba az 6nkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegli kiadas elszdmolhato, ha a tdmogatasi célhoz kozvetleniil kapcsol6dd, annak
megvalositasi idészakara szolo olyan kozremiikddéshez kothetd, amely a benytjtott szakmai
beszamoldval is 6sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kdzremiikodére vonatkozd:

- munkaszerz6dés, munkakoéri leiras hiteles masolatat,

- megbizasi vagy onkéntes szerzodés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo
megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatasahoz
kapcsolddéan a feladatot ellaté megbizott/dnkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolas hiteles masolatdit a megbizasi, 6nkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozo szerzOdések esetén;

- a kifizetések (pl. atutalasokat tanusité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles méasolatat.

b) Beszerzések, szolgaltatasok:

Targyi eszkozokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapcsolatos kiadas csak akkor
szdmolhat6 el, ha a tdmogatott benyujtotta a targyi eszkoz beszerzését igazold bizonylaton kiviil a
szervezet nevére sz6lo, a szamviteli szabalyoknak megfelelen kiallitott nyilvantartasat (pl. targyi
eszkoz egyedi nyilvantarto lap).

c) Miikodési koltségek:

A lakossagi informdacids és kozosségfejleszté szolgaltatasokhoz k6t6dd helyiség (iroda) bérleti
dija, koziizemi szolgaltatasok dijai és telefonkoltsége.





